Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPERUNA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL TRABALHO E HABITACAO
SETOR DE COMPRAS - SMASTH.COMPRAS2025@ GMAIL.COM

TERMO DE REFERENCIA - T. R.

1-0OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em certificagdo digital para dar atendimento as
questdes administrativas da Secretaria Municipal de Assisténeia Social. Trabalho ¢
Habitac¢do da Prefeitura de [taperuna-R1J.

2—JUSTIFICATIVA

O Certificado Digital funciona como um documento Gnico no mundo eletronico. que
garante a identificagdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transagio
realizada no meio digital. Ele valida a identidade do portador do certificado e permite
comunicagdes criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes de senha.
A fim de garantir a seguranga ¢ autenticidade dos documentos assinados pela Camara
Municipal, o Certificado Digital devera ser gerado por uma Autoridade Certificadora
(AC), que, segundo regras estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, associa uma
entidade (pessoa, ou maquina) a um par de Chaves Criptograficas. Todos os Certificados
Digitais contém os dados de seu titular conforme detalhado na Politica de Seguranga. A
assinatura eletronica e a certificagdo digital possibilitam o tramite e o encaminhamento
de documentos com seguranga e legalidade, garantindo as transagdes identificacio
inequivoca, integridade de conteudo. transmissdo de dados invioldvel e nido-repudio
(garantia de que somente o titular do Certificado Digital poderia ter realizado determinada
transagdo, impedindo que que os integrantes de uma transa¢do venham a contestar ou
negar uma transag@o apos sua realizagdo); agilidade na tomada de decisdo, visto ndo ser
necessario aguardar o transporte do documento fisico até sua estagio de trabalho ¢
otimizagdo dos recursos publicos com a diminui¢do do consumo de papel. insumos para
impressora, copiadora, servigo de malote, motorista ¢ mensageiro. Considerando que o
uso de certificados digitais no dmbito da Camara Municipal de Itaperuna ¢ imprescindiyel
para a elaboragdo e assinatura de documentos digitais, e que estes possuem prazo de
validade detinido pelos tipos de certificados emitidos, uma nova contratagio dos servicos
de cmissdo de certificados digitais deve ser providenciada, v1sando a continud: ndg dos
servigos prestado por esta Casa Legislativa. § T T b
O fundamento legal para a futura contratagio encontra-se ,consohdada 1nd art375‘ inciso
II da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2.021, bem como, no Decreto %u?cnpaw -
7.036, de 23 de margo de 2.023. - 636

3 — ESPECIFICACOES MiNIMAS DOS SERVICOS ' %% ol

As especificagdes minimas, as unidades de medidas dos itens e a quantidade a ser
executada estdo descritas na tabela abaixo:

Item Descricao Und. Quantldadc }
Certificado DIGITAL do tipo E- CNPJ Al. com i
validade de um ano, para atender as necessidades
01 administrativas da Sccretaria  Municipal de | Servico 04
Assisténcia Social, Trabalho ¢ Habita¢do da
Prefeitura de Itaperuna-RlJ.
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Certificado DIGITAL do tipo E- CPF A3 em
Token com validade de trés anos, para atender as
02 | necessidades administrativas da Secretaria | Servi¢o 01
Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Habitac¢do da Prefeitura de Itaperuna-RJ.

e o

3.1 — Requisitos técnicos:

a) Certificado digital gerado e armazenado em computador, do tipo E-CNPJ Al. com
prazo de validade de 1 (um) ano ¢ Certificado digital gerado ¢ armazenado cm
computador, do tipo E-CPF A3 em token, com prazo de validade de 3 (irés) anos:

b) Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP Brasil: -

c) Disponibilizagdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestagio de
esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

d) O presente item engloba o respectivo servigo de autoridade de registro. Observagio:
Caso o certificado digital seja com utilizagdo por token, este devera ser fornecido sem
Onus adicional para a Secretaria.

SO serfo aceitos 0s servigos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas.
estando sua aceitag@o condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes.

Os servicos e os materiais empregados deverdo atender{as” eg&geggké_‘ﬁ__lmmma@ﬁl
qualidade conforme os padrdes e normas baixadas pelos drgios competentes de controle
de qualidade — ABNT, INMETRO ¢ etc., atentando-se o contrat f’do. pringlp' In}anA pu@ "'\
as prescrigdes contidas na Lei n® 8.078/90 (Cédigo de Defesa d dconfl ) T

\dMr).

4 - LOCAL, PRAZO E FORMA DE EXECUCAQ Vegs: w@iﬁubricat

Os servigos serdo executados em atendimento online ou presencial. no periodo
compreendido entre 8h e 17h, de segunda a sexta feira, exceto nos feriados do Municipio
de Itaperuna, do Estado do Rio de Janeiro e da Republica Federativa do Brasil.

As execugdes dos servigos somente deverdo ser realizadas pelo(s) contratado(s) apds o
recebimento da ORDEM DE EXECUCAO, expedido pela Secretaria Municipal
Assisténcia Social, Trabalho e Habitagdo e/ou Servidor formalmente designado. nos
quantitativos e periodos indicados na referida correspondéncia oficial.

O(s) contratado(s) deverd(do) providenciar todas as licengas ¢ permissdes exigidas por
imposig¢do de leis, que sejam necessarias. devendo estimar essas despesas e inclui-las nos
precos que oferecer em sua Proposta Comercial.

O(s) contratado(s) devera(do) providenciar as suas expensas, os seguros legalmente
exigiveis e ainda aqueles que entenderem como necessarios para protegé-lo de eventuais
danos no decorrer da execucdo dos servigos.

Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
equipamentos, ferramentas e utcnsilios necessdrios, nas quantidades cstimadas ¢
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.
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O(s) servigo(s) devera(do) ter garantia minima de 3 (trés) meses. a partir da data de sua
realizacdo.

Os materiais de consumo utilizados nos servigos, dentre outros de uso corriqueiro.
indispensaveis para realizagdo dos servigos. objcto deste Termo. estao incluidos no valor
dos servigos e seu fornecimento nio acarretara dnus a Contratante.

O(s) contratado(s) arcara(ao) com os dispéndios e sera(do) responsavel pelo transporte
horizontal e vertical necessario a exccugdo do(s) objeto(s) deste. bem como. de toda
equipe, veiculos, ferramentas e maquinas necessarias a sua plena ¢ completa execucio.

O(s) contratado(s) sera(do) responsavel(is) pela(s) despesa(s) dc Alimentagio ¢
hospedagem(ns) de seus funcionarios.

Serd responsabilidade da(s) contratada(s), a guarda do(s) objetos(s), cquipamento(s) ¢
material(is) que se fizerem necessarios na execugdo dos servigos, em quanto estiverem
em seu poder.

A copia da nota de empenho podera ser enviada a(s) pessoa juridica(s) vencedora(s) pelo
correio eletronico (e-mail), via fax ou entregue pessoalmente por servidor responsavel
pela unidade requisitante do(s) objeto(s).

No recebimento e aceitagdo dos servigos exccutados serdo observadas, no que couberem,
as disposi¢oes da Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteragdes.

Os itens executados serdo avaliados em relag@o a conformidade. especificacio bem como
qualidade e quantidade, de acordo com este Termo. apos, a nota fiscal sera atestada ¢
encaminhada para pagamento.

O recebimento ndo excluira a Adjudicataria pela responsabilidade civil. nem éico-
profissional, pela perfeita execugdo do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela [ .¢i
Federal n® 14.133/21.

5 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E REGIME DE

~

EXECUCA

Serd contratado o proponente que ofertar o MENOR %?R“ECEO‘POR II-;&M::»(@[Cﬁ
GLOBAL). S

\‘\\
1A
"

O objeto do presente instrumento serd executado de forma indirlifax © 36

6 — DOCUMENTOS DE HABILITACAQ ' rlg @%} b:-a“,w.:w»
Habilitagdo Juridica, nos termos do art. 66 da Lei Federal n® 14.133/21. a saber:

Ato Constitutivo, Contrato Social ou I statuto, conforme o caso.
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Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, nos termos do art. 68 da l.ei Federal n°
14.133/21, a saber:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o
caso, relativo a sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com

o objeto licitado;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal. Iistadual e Municipal do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei:

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao FGTS. que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por let;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho; e

Declaragio firmada pelo proponente, EXPRESSANDO NAO EMPREGAR MENOR Dl‘

DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU-INSALUBRE, DO

MENORES DE DEZESSEIS ANOS, SALVO A PARTIR DE QUAT@-RZ‘E”‘ANOS NA
CONDICAO DE APRENDIZ, em cumprimento ao disposto fio inciso XXXIII dogrt 7

da Constitui¢do Federal de 1988 e de acordo com o inciso V] doﬁm 6%d%Lg Ped
14.133/2021.

~ wrubri e
7 — OBRIGACOES DA CONTRATADA @(1 Rubricé: .

Prestar o(s) servigo(s) no(s) local(is) e no(s) prazo(s) indicado(s), de acordo com o
previsto neste Termo, bem como, garantir a qualidade da execugdo. segundo as exigéncias
legais, normas de desempenho, padrdes de qualidade e especificagdes técnicas cxigidas
neste Termo, e em conformidade com os parametros apresentados.

Utilizar na execugdo do(s) servigo(s) profissional(is) idoneo(s) e habilitado(s). de¢ acordo
com o gabarito técnico indispensavel.

Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta.
em vista das responsabilidades que lhe cabem na entrega do(s) objcto(s) deste Termo.

O Proponente, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial deverd tomar
conhecimento de todas as informag¢des ¢ das condi¢des para o fiel cumprimento das
obrigagdes que assumira se contratado, pois néo lhe serd admitido alegar, posteriormente.
o desconhecimento de informagdes para justificar atrasos ou inexecu¢do de obrigagdes
ora assumidas.

Credenciar junto ao M. L., o responsavel técnico de seu quadro de funciondrios que estard
a frente dos trabalhos objeto do presente Termo.

Accitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste Termo, nos limites fixados no art.
125 da Lei Federal n® 14.133/21.

al n%- R



. leﬁ Estado do Rio de Janeiro

ngR PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPERUNA

O SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL TRABALHO E HABITACAO
o UNA SETOR DE COMPRAS — SMASTH.COMPRAS2025@GMAIL.COM

£

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela tiscalizacao do M.
L.

Relatar a fiscalizagéo do M. 1., toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
execucdo dos mesmos.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas nas legislacdes
especificas de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes da
execugdo do(s) servigo(s), tais como salédrios, taxas, impostos e contribui¢cdcs.
indcnizagdes, vale-refei¢éio, e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por
Lei.

Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Prote¢ao Individual 5P
exigidos pela Secretaria de Seguran¢a e Medicina do Trabalho -- SSM'T do Ministéno do
Trabalho e Emprego — MTE. bem como cumprir todas as normas sobre Medicima ¢
Seguranga do Trabalho.

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios.
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto.

Comunicar a8 Administragéo, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas) que antecede
a data do ocorrido, os motivos que impossibilitem a execugdo do objeto da forma prevista,
com a devida comprovagdo.

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo do M. I.
quanto a execugdo do objeto contratado.

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto desta.

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢dces
assumidas, nem subcontratar quaisquer parcelas a que esta obrigada, exccto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato.

Nédo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos. exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos: nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno. perigoso ou insalubre.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE e JQN .‘
H grinesm

Efetuar o registro do proponente vencedor, e conforfne o caso, firmay dz_r@pég v

contrato. “2.@ 6 nH -

Emitir a(s) respectiva(s) nota(s) de empenho(s). -y \Q B

Acompanhar e fiscalizar a execucéio do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos
e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as
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ocorréncias de quaisquer fatos que. a seu critério. exijam medidas corrctivas por parte do

CONTRATADO.

Cumprir e fazer cumprir as disposigdes regulamentares do objeto e as clausulas
contratuais deste instrumento, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21.

Comunicar a pessoa(s) juridica(s) vencedora(s) todas ¢ quaisquer ocorréncias
relacionadas com a execugdo do(s) servigo(s).

Emitir comprovante de recebimento provisorio do(s) servigo(s).

Emitir o atesto de recebimento definitivo, através da Comissdo de Recebimento. no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério.

Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) que a(s) pessoa(s) juridica(s) vencedora(s)
executar(em) fora da(s) especifica¢ao(des).

Efetuar o pagamento ao(s) proponente(s) vencedor(es), de acordo com as condi¢oes de
prego(s) e prazo(s) estabelecidos neste Termo.

Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos pregos registrados
e/ou contratados.

Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo.

9 —PRAZO CONTRATUAL

O contrato podera ser substituido pela NOTA DE EMPENHO ou por outro instrumento
habil.

10 - RECEBIMENTO DEFINITIVO

Os servigos serdo recebidos definitivamente por funciondrio designado para essa
finalidade.

11 - PENALIDADES

Pela  inexecug¢do  total ou  parcial das  obrigagdes firmadas.  «

Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao proponente Ct)iﬁ,t“r‘;a'w}ﬁ’)”i’ls
. . . o " TP LR wiw ] W IR

penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/21. da§"quiais destacam-sc:

I — adverténcia;

11 — multa;

III — impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Apds o devido processo legal, as penalidades serdio aplicadas pela autoridade competente
que deverd comunicar 8 Administragdo todas as ocorréncias para fins de cadastramento ¢
demais providéncias.
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Os valores das multas aplicadas previstas acima poderdo scr descontados  dos
pagamentos devidos pela administragio municipal.

A aplicagdo de penalidades previstas para os casos de inexccug¢do do objeto, crro de
execugdo, execugdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas

ilicitas sera de competéncia da autoridade gestora da despesa, nos termos da l.ei Federal
n® 14.133/21.

12 - PENAS PELA INADIMPLENCIA

Poder@o ser aplicadas as seguintes multas, conforme a gravidade das infragoes:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5 % sobre o valor da contratagéo o
2 3% sobre o valor da contratagéo -
3 6% sobre o valor da contratagéo o
4 10% sobre o valor da contratagio )

Classificagdo das infra¢des por gravidade (GRAU):

GRAU DESCR]CAO DA (,RAVII)AI)AIT v()C()RR_l_I}g_\
1 - Deixar de zelar pelas instalagdes do Municipio no momento da eXCCUGAO.
por ocorréncia;

- Deixar de cumprir determinag8o formal ou instru¢do complementar do
orgdo

fiscalizador, por ocorréncia;

- Deixar de manter a documentagfo de habilitag#o atualizada, por item. por
ocorréncia;

- Deixar de cumprir horario de execugdo/entrega estabelecido neste ou
determinado pela FISCALIZACAO; por ocorréncia;

- Deixar de cumprir determinagfio da FISCALIZACAO para controle de
acesso de seus funcionarios: por ocorréncia:

- Deixar de cumprir quaisquer dos itens deste Termo e scus Anexos ndo |
previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada
pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia:

- Executar o(s) servigo(s) em desconformidade com a descrita neste Termo.
por ocorréncia; e !
- Fornecer informacdo pérfida do(s) servigo(s) ou de material. por
ocorréncia. o ‘
2 - Entregar o(s) serv1¢o(§) em desacordo com as Lspt,(,lfltd(;oL\ deste Termo |
e proposta sem motivo justificado; por ocorréncia;

- Empregar produtos usados, recondicionados ¢ ou remanufaturados. por
servigo;

- Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico. luau
corporal ou consequéncias letais, por ocorréngia; ﬁs‘JML,uwQ P

- Suspender ou interromper, salvo motivo detfor¢a maior ou caso fortuito.
a execucdo dos servigos por dia e por nota de ernpenh g jon

7
7 e

] &H‘ DGR ]
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- Reutilizar material, pega ou equipamento sem anuéneia  da |
FISCALIZACAQ, por ocorréncia.

3 Deixar de substituir os produtos. as suas  custas, quando protcwldo pda |
respectiva garantia. - o
4 Der causa, sem motivo ju ustmcddo a mu«uugqo Iolal do oh|clo do certame.

A somatoria das multas previstas nas tabelas acima nao podera ultrapassar o percentual
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagdo com o fornecedor. No caso de
atraso por mais de 30 (trinta) dias. ou de o somatorio das multas aplicadas por atraso ou
inadimplemento ultrapassarem o percentual de 30% (trinta por cento) do valor. fica
facultado ao Municipio reconhecer a ocorréncia das hipoteses de cancelamento da
contratagdo. O valor da multa poderd ser descontado das notas fiscais devidas a
contratada. Se os valores das notas fiscais forem insuficientes, fica a contratada obrigada
a recolher a importdncia devida no prazo de 30 (trinta) dias, contados da comunicacio
oficial. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.
Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela contratada a
contratante, este sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa. As sang¢dces
administrativas  serio aplicadas em procedimento administrativo  autdnomo.
garantindo-se o contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n°® 14.133/21.

A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des. levara em consideragio a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena. a reincidéncia nas transgressocs.
levando em consideragio todos os atos celebrados com a Contratantc. bem como os danos
causado a Administragdo, observando o principio da proporcionalidade ¢ da
razoabilidade.

Se, durante o processo de aplicag@o de penalidade, houver indicios de pratica de infracio
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢ao). como ato
lesivo a administragéo publica nacional. copias do processo administrativo necessarias a
apura¢do da responsabilidade da contratada deverdio ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio
- PAR. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢des administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional nos termos da Lei n® 12.846/2013.
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13— DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Pela execucdo do(s) objeto(s) deste Termo, o Municipio de Itaperuna. através da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho ¢ Habitagdo. pagara ao contratado
até o 30° (trigésimo) dia, a importincia que vier a screm pactuadas. de acordo com as
propostas vencedoras, com a apresentagdo da nota fiscal. devidamente atestadas por dois
servidores estaveis da contratante. uma vez obedecidas as formalidades contratuais ¢
legais previstas.

Os documentos fiscais de cobran¢a deverdo ser emitidos contra o Municipio de
Itaperuna, situado a Rua Izabel Vieira Martins, n® 13— P’c“dcnm Gostd F{hllva 4

Itaperuna/RJ, inscrito no CNPJ n° 28.916.716/0001- 32 dev dﬁmentu awmpanhad{o dp\
seguintes documentos: ;/ 2

“g' g
s Ji i

o
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a) Comprovantes de regularidade fiscais (C. N. D. — Certiddo Negativa de Débito ou
Certiddo(des) positiva(s) com Efeito de Negativa(s), na forma da lei) junto as Receitas
Federal, Estadual, Municipal, INSS, FGTS e Débitos Trabalhistas — TST.

14 — DISPOSICOES GERAIS

Devera ser observada a l.et Complementar n® 123/2006 ¢ as suas posteriores alteragoes
(Lei Complementar n° 147/2014). concernente ao tratamento diferenciado ¢ favorecido
as microempresas € empresas de pequeno porte.

A participagdo neste certame sera considerada como cvidéncia de que o proponenic
examinou suficientemente todas as informagdes disponiveis e obteve informagoces
satisfatérias acerca dos servigos, importando ainda aceitar todos os termos e condi¢des
deste Termo de Referéncia.

As questdes decorrentes da execugdo do instrumento contratual, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serfio processadas ¢ julgadas no Foro da Comarca de
[taperuna/RJ para efeito de competéncia nas eventuais demandas advindas deste pacto.
com expressa rentincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

[taperuna/RJ, 14 de janeiro de 2025.
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